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	Titolo modulo: PIANIFICARE IL FLUSSO DI LAVORO E GESTIRE I DATI DI COMMESSA SU OPPORTUNI SUPPORTI (Alternanza aula-azienda) 
	Durata - ore: 48 (40 aula - 8 azienda)
	Codice: GRAF60
	Figura professionale: Operatore grafico: pre-stampa [126]
Operatore grafico: stampa [127]
Operatore grafico: post-stampa [133]
	Prerequisiti Formativi: Nessuno
	Prestazione attesa al termine del modulo: Compilare il foglio commessa e pianificare il flusso di lavoro per la realizzazione di un elaborato grafico
	Contenuti: • Il procedimento grafico: le fasi del processo grafico, i processi di stampa e l’allestimento degli stampati
• La commessa di lavoro
• La scheda di lavorazione
• Le materie prime: carta ed inchiostro
• Elementi di informatica e networking applicato: hardware e software in uso nel settore grafico, elaborazione delle immagini digitali, tecniche di impaginazione ed esportazione dei documenti, impostazione delle segnature e formatura delle lastre offset (CTF e CTP) serigrafica, flexo, rotocalco; taglio, piega, raccolta e confezione delle segnature, elementi di cartotecnica e finissaggio
• La rappresentazione del flusso di lavoro: simboli e strutture
• I sistemi per il controllo del processo grafico: analisi dei punti critici
• Tecniche e strumenti per l’acquisizione delle informazioni in azienda 
• Analisi critica delle esperienze aziendali e spunti di miglioramento
	Metodologia prevalente: Lezione frontale con videoproiezione
	Metodologie di prossimità: Costruzione e studio di autocasi
Metodologia in azienda
Interviste a colleghi e titolare/tutore con raccolta di materiali e dati per l'implementazione del flusso di lavoro sotto la supervisione del tutor aziendale
	Modalità di verifica della prestazione attesa: Osservazione mediante griglia di controllo di elaborati
	Area di attività: 1. Effettuazione dei preliminari necessari alla realizzazione del prodotto grafico:  
• Predisporre il piano di lavoro e la sequenza delle operazioni
• Impostare la sequenza di lavoro 
• Approvvigionare le materie prime e i prodotti 
• Accertare la completezza e l’adeguatezza dei supporti forniti dal cliente

	Competenza: Pianificare in pre-stampa il flusso di lavoro per identificare le apparecchiature da utilizzare sulla base della scheda di lavorazione concordata con il cliente
	Abilità: • Interpretare le esigenze del committente
• Identificare gli aspetti rilevanti del lavoro
• Identificare le risorse necessarie
• Pianificare le azioni

	Conoscenze: • La scheda di lavorazione: struttura e contenuti
• Il piano di produzione: struttura e contenuti
• La flow-chart: simboli e strutture  



